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Halaman Persetujuan

Jabatan Nama Tanda Tangan Tanggal
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1. Pendahuluan

1.1 Tentang Dokumen

Dokumen Panduan merupakan dokumen yang dapat digunakan oleh pengguna dalam menggunakan
aplikasi web Centralized Integrated Vendor Database (CIVD). Dalam Dokumen Panduan ini akan
dijelaskan tata-cara dan langkah-langkah yang diperlukan dalam menggunakan aplikasi web ini.
Diharapkan dengan adanya Dokumen Panduan ini pengguna dapat mengguna aplikasi CIVD dengan

mudah.

1.2 Deskripsi Umum Sistem

CIVD yang diperuntukkan bagi KKKS dan Vendor merupakan sistem database rekanan (vendor) yang
terpusat dan terintegrasi sehingga dapat meningkatkan efisiensi dalam proses penilaian persyaratan
administrasi pra-kualifikasi rekanan, seperti dokumen Akta Pendirian Perusahaan, SK Pengesahan Akta
Pendirian, SK Perubahan Terakhir (jika ada), Surat Izin Usaha, Surat Keterangan Domisili, NPWP dan Bukti

Setoran Pajak Terakhir.
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1.3 Alur Konteks Bisnis

Internal Hierarchy
Approval

Vendor’s Original
Documents
Verification

Vendor Update CIVD Admin Review
Required Docs

Username & Online Register
Password Endorsement

Online Register

Vendor Page Internal KKKS Page

KKKS CIVD Webpage

P W R R R
Multi Access

Dari gambar alur konteks bisnis di atas, aplikasi CIVD dapat diakses oleh pengguna dari sisi
KKKS maupun Vendor. Vendor melakukan registrasi secara online dan memasukkan semua
syarat-syarat berupa dokumen yang kemudian akan direview oleh KKKS. Dalam proses
tersebut dapat juga dilakukan klarifikasi dokumen asli oleh KKKS jika diperlukan guna
memverifikasi persyaratan yang telah diajukan. Setelah KKKS selesai melakukan persetujuan

secara online, Vendor akan terdaftar dalam sistem sebagai anggota CIVD.
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1.4 Definisi Singkatan

Berikut daftar istilah yang terdapat dalam dokumen panduan ini.

Istilah Deksripsi
KKKS (KKKS ) Kontraktor Kontrak Kerja Sama
SPDA Surat Pengganti Dokumen Administrasi
CIvD Centralized Integrated Vendor Database
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2. Penggunaan Aplikasi

Untuk memulai akses terhadap aplikasi CIVD ini:

1. Kunjungi aplikasi CIVD melalui Web Browser (dikoremendasikan IE Versi 10 ke atas,

Chrome Latest, atau Mozila FireFox Latest) dengan alamat URL sebagai berikut :
2. Kemudikan klik tombol Go pada browser atau tekan Enter pada keyboard

3. Akan muncul tampilan halaman depan aplikasi CIVD seperti berikut :

Beranda Berita Info/Pengumuman Tender CHESM E-Catalog Panduan ~ [ EN ><

Centralized Integrated Vendor Database

Masuk ke Sistem

[ & Masukkan Nama Pengguna

[ & Masukkan Kata Sandi

O Lihat Password

a Eh4BUMUm

[ i Ketikkan Huruf di Atas ]

Lupa kata sandi ?

Atur Ulang Kata Sandi

Gambar di atas adalah halaman awal yang akan muncul ketika mengakses situs CIVD. Pada
halaman tersebut terdapat form untuk masuk ke dalam sistem. Menu lain yang didapatkan
dari halaman ini adalah Berita/News, Informasi Tender, E-catalog, dan Paduan untuk

mengunduh manual book CIVD.
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2.1 Login SKK Migas

Silakan mengakses halaman utama CIVD pada Browser Anda

Beranda Berita Info/Pengumuman Tender CHESM E-Catalog Panduan ~ | EN <

Centralized Integrated Ve itabase

Masuk ke Sistem

& Masukkan Nama Pengguna

[ & Masukkan Kata Sandi

) Linat Password

Lupa kata sandi ?

Atur Ulang Kata Sandi

Centralized Integrated Vendor Database

Verifikasi Kode OTP

Kami telah mengirimkan Kode OTP ke
alamat email yang telah didaftarkan

Masukkan Kode OTP

Verifikasi

Tidak Menerima Kode?

Kirim Ulang. Kode

We're Online

Kemudian isikan Username (1A) dan Password (1B), serta isikan kode Captcha (1D) pada
kolom Captcha (1E), apabila kesulitan dalam membaca captcha gunakan tombol icon refresh
(1F) agar mudah dibaca dan disesuaikan. Setelah itu klik Masuk (2). Kemudian dilanjutkan dan
memasukkan kode OTP (3A) pada login pertama dalam 1 hari yang akan dikirimkan ke Alamat

email yang didaftarkan.
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PENJELASAN :

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISI
1 Masuk ke Sistem Form login CIVD

1A Nama Pengguna Untuk mengisi nama pengguna

1B Kata Sandi Untuk mengisi kata sandi

1C Lihat Password

1D Kode Captcha Kode Captcha

B Refresh
1E Untuk mengganti kode captcha
Captcha

1F Kolom Kode Captcha Untuk mengisi kode captcha

2 Masuk Untuk melanjutkan proses

3 Verifikasi Kode OTP Form pengisian kode OTP
3A Kolom Kode OTP Untuk mengisi kode OTP yang didapat
3B Verifikasi Klik untuk submit
3C Kirim Ulang Kode Klik untuk memperbaharui kode OTP
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2.1 Menu Administrasi
2.2.1 Manajemen Pengguna
2.2.1.1 Daftar Pengguna (KKKS User)

o = ENﬂg fa

DAFTAR PENGGUNA (KKKS USER)
skkmigas

Home  Manajemen Pengguna  Daftar Pengguna (KKKS User)
© HoMe Daftar Data ~
© ADMINISTRASI v
DAFTAR PENGGUNA
)

(KKKS USER) Nama Email Posisi Role status

DAFTAR PENGGUNA

12382169 1238123 1238amp;123@gmail.com cvD + SKK User Aktif
@ (KKKS + SKK User
ADMINISTRATOR)
@ ubah
© DAFTARPENGGUNA 21Pa8710 21Parno amalia.fitrawati@adw.coid Alokasi Sementara + KKKS User R

(PBJ)

2162163 2. TEST & TESTTT dipsylala@gmail.com SKK & SKK TEST + SKK Note AKtif

© MASTER DATA &

+ CIVD Approve
PERALATAN
ADMINISTRATOR 4448269 444 8 555 4448ampssS@gmall.com cvo Aktf Py
© DAFTAR PEKERIAAN
a7270 a abcd@gmail.comx ab + KKKS Verificator Tidak Aktif a.
MANAJEMEN PRI
AS027 A abc@gmail.comx ABB + KKKS Verificator Tidak Aktif s
LAPORAN
33382169 aaatbbb aaa&amp;bbb@gmail.com cvo « SKK Admin Aktif P
ECHSEMS + SKK Admin
abcs2169 abc & abc abcgampiabe@gmail.conm cvD + SKK Admin Aktif P
FAQ + SKK Admin

Untuk ke halaman Daftar Pengguna (KKKS User) Anda dapat klik Administrasi (1) pada
dashboard, lalu pilih Manajemen Pengguna (2), lalu klik Daftar Pengguna (KKKS User) (2A).
PENJELASAN :

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISl

1 Administrasi Pilih modul Administrasi

2 Manajemen Pilih menu Manajemen Pengguna
Pengguna
Daftar Pengguna Pilih sub menu Daftar Pengguna

2A (KKKS User) (KKKS User)

Daftar Pengguna

(KKKS User) Judul

2B

2C | Search Ketik yang ingin dicari
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2.2.1.1.1 Mengubah Data Daftar Pengguna (KKKS User)

o = e -
kko DAFTAR PENGGUNA (KKKS USER) @
skkmigas Home  Manajemen Pengguna  Daftar Pengguna (KKKS User)

HOME Daftar Data A

ADMINISTRAS!

© MANAJEMEN PENGGUNA searct n

DAFTAR PENGGUNA

{KKKS USER) Nama Email Posisi Role status
AR TR IUNG 12382169 1238123 1238amp;123@gmail.com cvD + SKK User Aktif
© (KKKS * SKK User
ADMINISTRATOR)
@ Ubah
21Pa87o 21 Parno amaliafitrawati@adw.co.id Alokasi Sementara » KKKS User

DAFTAR PENGGUNA
(PB3)

@ Atur Ulang Kata Sandi

212163 2. TEST & TESTTT dipsylala@gmail.com SKK & SKK TEST + SKK Note Aktif P
© MASTER DATA + CIVD Approver
PERALATAN
ADMINISTRATOR 44482169 444 8555 4448ampSsS@gmall.com cavp + CIVD Approver Akt 8.
+ CIVD Approver
© DAFTAR PEKERIAAN
a7270 a abcd@gmail.comx ab + KKKS Verificator Tidak Aktif o
MANAJEMEN PEJ
A5027 A abc@gmail.comx ABB + KKKS Verificator Tidak Aktif 8.
LAPORAN
33382169 aaakbbb aaasamp;bbb@gmail.com cvo + SKK Admin Aktif o
ECHSEMS + SKK Admin
abcs2169 abc &abc abcgamp;abe@gmail.com cvD + SKK Admin Axtif P
FAQ =
+ SKK Admin

Untuk mengubah data Daftar Pengguna (KKKS User) Anda dapat klik Administrasi (1) pada
dashboard, lalu pilih Manajemen Pengguna (2), lalu klik Daftar Pengguna (KKKS User) (2A).
Lalu Anda akan di arahkan ke halaman Daftar Pengguna (KKKS User) (2A). Untuk mengubah
data pengguna, Anda dapat klik Tools Aksi (2K) lalu pilih Ubah.
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o A=A -
DAFTAR PENGGUNA (KKKS ADMINISTRATOR)
skkmlga&‘a Home  Manajemen Pengguna  Daftar Pengguna (KKKS Administrator)
@ HOME Form Data -
© ADMINISTRASI
© DAFTAR PEKERJAAN d.akbar@montdor.co.idx @
Kemball B simpal
© 2020 SKK Migas & KKKS, All Rights Reserved.
Setelah itu, Anda hanya dapat mengubah field Posisi (3E) hingga Status (31) saja.
Jika sudah, klik Simpan (3J) untuk menyimpan data yang sudah diubah.
PENJELASAN :
NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISl
1 Administrasi Pilih modul Administrasi
Manajemen - .
2 J Pilih menu Manajemen Pengguna
Pengguna
A Daftar Pengguna Pilih sub menu Daftar Pengguna
(KKKS User) (KKKS User)
Daftar Pengguna
2B Judul
(KKKS User)
adw 12
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ﬁ - . .
2C Ubah Klik tools aksi = Ubah
3 Form Data Form data pengguna KKKS
3A | ID Tidak bisa diubah
3B | Username Posisi pengguna KKKS
3C | Nama Role utama pengguna KKKS
3D | Email Status pengguna KKKS
3E | Posisi Ubah posisi calon pengguna KKKS
PT Pertamina Hulu
3F | KKKS Ubah nama KKKS Mahakan, Petronas
Indonesia Operation
KKKS Announcer
Ubah Role untuk calon pengguna . ’
3G | Role KKKS pengs KKKS Verificator,
KKKS User, dll
3K Surat Penunjukan Upload Surat Penunjukan Pejabat
Pejabat Berwenang Berwenang
3| W, Status Klik slider untuk mengubah status Aktif, Tidak Aktif
3) | Simpan Klik untuk menyimpan data
3K | Kembali Kembali ke halaman sebelumnya
2.2.1.1.2 Reset Password Pengguna (KKKS User)
o LHIE=EE AT
° DAFTAR PENGGUNA (KKKS USER)
5kkm|gas Home  Manajemen Pengguna  Daftar Pengguna (KKKS User)
© HoME ” Daftar Data -~
© ADMINISTRASI v
~ E‘S‘E‘{;:::::)NA 12382169 1238123 1238amp;123@gmail.com cvD E::» Aktif ZC
© MAETERDATA 2.1e2169 2.TEST & dipsylala@gmail.com SKK & SKK TEST AKtif o.
i x o
@ DAFTAR PEKERJIAAN
a7270 of ab KKKS Verificator Tidak Aktif .
© MANAJEMEN PRJ
AS027 ABB + KKKS Vverificator Tidak Aktif o
© LAPORAN
ot 33382169 aaakbbb 8amp;bbb@gmail.com s \:: ;::::: Aktif o
bCR216S piat I CIVD « SKK Admir Axtif a.

@ raQ

+ SKK Admi

n v

Untuk mengatur ulang kata sandi pengguna (KKKS User) Anda dapat klik Administrasi (1)

pada dashboard, lalu pilih Manajemen Pengguna (2), lalu klik Daftar Pengguna (KKKS User)

(2A). Anda akan dialihkan ke halaman Daftar Pengguna (KKKS User) (2A). Setelah itu pilih

tools

adw

(2J) lalu klik Atur Ulang Kata Sandi.
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3

Apakah anda yakin “/\/ E

K Kembali
o

Lalu muncul pop up (3) seperti pada gambar di atas, klik OK (3A) jika Anda yakin untuk

mengubah KKKS User klik Kembali (3B) jika Anda tidak ingin mengatur ulang kata sandi.
PENJELASAN :

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISl

1 | Administrasi Pilih modul Administrasi

2 Manajemen Pilih menu Manajemen Pengguna
Pengguna
Daftar Pengguna Pilih sub menu Daftar Pengguna

2
A (KKKS User) (KKKS User)

Daftar Pengguna

2B
(KKKS User)

Judul

2J ®- Tools Pilih Atur Ulang Kata Sandi

3 Pop Up Konfirmasi Pop Up Konfirmasi

3A | OK Klik OK

3B | Kembali Klik untuk membatalkan aksi

2.2.1.2 Daftar Pengguna (KKKS Admin)

‘, = T »
o DAFTAR PENGGUNA (KKKS ADMINISTRATOR)
skkmigas
Home Manajemen Pengguna  Daftar Pengguna (KKKS Administrator)
© HOME Daftar Data i
© ADMINISTRASI v
® DAFTAR PENGGUNA
(KKKS USER) NTa Email Posisi Role status
DAFTAR PENGGUNA i Akbar abid.akbar@montdor.co.idx IT Specialist « KKKS Administrator  Aktif
@ (KKKS + KKKS Announcer
ADMINISTRATOR)

@ Ubah

DAFTAR PENGGUNA Adi Rohiman adirohiman@mitrakerja.pertamina.comx ender Committee Administrator + KKKS Adminis

@ Atur Ulang Kata Sandi
free + KKKS Verificat 9
Aditya Kameshwara aditya kameshwara@inpex.cojpx sr. Specialist Project Contract & Procurement Aktlf
@ MASTER DATA i a3
PERALATAN
ADMINISTRATOR Aditya Kameswhara aditya.kameswhara@inpex.cojpx sr. Specialist - Project Contract Prorcurement ti P
© DAFTAR PEKERIAAN
1 Admin CIVD civd. admin@starbornbontang.co.idx Admin + KKKS Administrator  Aktif 5.
MANAJEMEN PRI + KKKS Assignor
+ KKKS Approval
LAPORAN
Admin CIVD BP Berau Ltd Banyakgaya79@gmail.com PM Analyst o
ECHSEMS
min Admin CIVD Petrochina ucupmaulanad8@gmail.com Administrator . S Administrato tif P
FAQ i

Untuk ke halaman Daftar Pengguna (KKKS Admin) Anda dapat klik Administrasi (1) pada
dashboard, lalu pilih Manajemen Pengguna (2), lalu klik Daftar Pengguna (KKKS Admin)
(2A).
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PENJELASAN :

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISl
1 Administrasi Pilih modul Administrasi
2 Manajemen Pilih menu Manajemen Pengguna
Pengguna
A Daftar Pengguna Pilih sub menu Daftar Pengguna
(KKKS Admin) (KKKS Admin)
Daftar Pengguna
2B | Hal
(KKKS Admin) Judul Halaman
2C | Search Ketik yang ingin dicari

2.2.1.2.1 Mengubah Data Daftar Pengguna (KKKS Admin)

[+ . . =
o DAFTAR PENGGUNA (KKKS ADMINISTRATOR)
skkmigas
Home  Manajemen Pengguna  Daftar Pengguna (KKKS Administrator)

© HoMe Daftar Data 74
© ADMINISTRASI v
@ MANAJEMEN PENGGUNA carct o]
® DAFTAR PENGGUNA
{KKKS USER) \ Email Posisi Role status

DAFTAR PENGGUNA

IT Specialist « KKKS Admi Aktif
@ (KKKS + KKKS Anno
ADMINISTRATOR) z
@ ubah
c + KKKS Admini
DAFTAR PENGGUNA > 0AMINS g, Atur Ulang Kata Sandi
(pE3) + KKKS Verificat
Aditya Kameshwara aditya kameshwara@inpex.cojpx Sr. Specialist Project Contract & Procurement  » KKKS Administrator  AKtif °
© MASTER DATA
KKKS Verif
PERALATAN
ADMINISTRATOR Aditya Kameswhara aditya.kameswhara@inpex.cojpx sr. Specialist - Project Contract Prorcurement Akti P
© DAFTAR PEKERIAAN
1 Admin CIVD civd.admin@starbornbontang.co.idx Admin + KKKS Administrator  Aktif 5.
MANAJEMEN PRI + KKKS Assignor
+ KKKS Approval
LAPORAN
Admin CIVD BP Berau Ltd Banyakgaya79@gmail.com PM Analyst Aktif P
ECHSEMS
min Admin CIVD Petrochina ucupmaulanad8@gmail cor Administrator Akt P
FAQ i

Untuk mengubah data Daftar Pengguna (KKKS Admin) Anda dapat klik Administrasi (1) pada
dashboard, lalu pilih Manajemen Pengguna (2), lalu klik Daftar Pengguna (KKKS Admin)
(2A). Lalu Anda akan di arahkan ke halaman Daftar Pengguna (KKKS Admin) (2B). Untuk
mengubah data pengguna, Anda dapat klik Tools Aksi (2C) lalu pilih Ubah. Setelah itu, Anda
hanya dapat mengubah field Posisi (3E) hingga Status (31) saja. Jika sudah, klik Simpan (3J)

untuk menyimpan data yang sudah diubah.
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o A=A -
° DAFTAR PENGGUNA (KKKS ADMINISTRATOR)
Skkmlgasa Home  Manajemen Pengguna  Daftar Pengguna (KKKS Administrator)
@ HOME Form Data ’
Pilih rne|mm«mne»v.n-\mim h
() Aktif
PENJELASAN :
NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISl
1 Administrasi Pilih modul Administrasi
Manai
2 anajemen Pilih menu Manajemen Pengguna
Pengguna
2A Daftar Pengguna Pilih sub menu Daftar Pengguna
(KKKS Admin) (KKKS Admin)
Daftar Pengguna
2A I
(KKKS Admin) Judu
2A Ubah Klik tools aksi = Ubah
3 Form Data Form data pengguna KKKS
3A | ID Tidak bisa diubah
3B | Username Posisi pengguna KKKS
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3C | Nama Role utama pengguna KKKS
3D | Email Status pengguna KKKS
3E | Posisi Ubah posisi calon pengguna KKKS
PT Pertamina Hulu
3F | KKKS Ubah nama KKKS Mahakan, Petronas
Indonesia Operation
KKKS Announcer
Ubah Role untuk calon pengguna o ’
3G | Role KKKS peneg KKKS Verificator,
KKKS User, dll
3K Surat Penunjukan Upload Surat Penunjukan Pejabat
Pejabat Berwenang Berwenang
3l ( ) Status Klik slider untuk mengubah status Aktif, Tidak Aktif
3) | Simpan Klik untuk menyimpan data
3K | Kembali Kembali ke halaman sebelumnya
2.2.1.2.2 Reset Password Pengguna (KKKS Admin)
DAFTAR PENGGUNA (KKKS ADMINISTRATOR) @
SKKmIgas Home Manajemen Pengguna Daftar Pengguna (KKKS Administrator)
© HOME Daftar Data &
© ADMINISTRASI v
o e - - P s
o (‘:(‘:T:" PENJGLIE id Akbar abid.akbar@montdor.co.idx IT Specialist Aktif 20
ADMINISTRATOR) @ ubah
DAFTAR PENGGUNA Adi Rohiman adi.rohiman@mitrakerja.pertamina.comx Tender Committee Administrator B ——
(P8J)
'® AT DATA Aditya Kameshwara aditya.kameshwara@inpex.cojpx Sr. Specialist Project Contract & Procurement Aktif o.
@ DAFTAR PEKERJIAAN + KKKS Verificator
AR R 1 Admin CIVD civd.admin@starbornbontang.co.idx Admin + KKKS Administrator Aktif o.
HEEORN Admin CIVD BP Berau Ltd Banyakgaya79@gmail.com PM Analyst Aktif 6.
e Admin CIVD Petrochina ucupmaulanad8@gmail.com Administrator + KKKS Administrator  Aktif 5. <

Untuk mengatur ulang kata sandi pengguna (KKKS Admin) Anda dapat klik Administrasi (1)

pada dashboard, lalu pilih Manajemen Pengguna (2), lalu klik Daftar Pengguna (KKKS

Admin) (2A). Anda akan dialihkan ke halaman Daftar Pengguna (KKKS Admin) (2B). Setelah

itu pilih tools

adw
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GA\7, ('Ol Kkembali
~
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Lalu muncul pop up (3) seperti pada gambar di atas, klik OK (3A) jika Anda yakin untuk

mengubah kata sandi, klik Kembali (3B) jika Anda tidak ingin mengatur ulang kata sandi.

PENJELASAN :
NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISl
1 Administrasi Pilih modul Administrasi
2 Manajemen Pilih menu Manajemen Pengguna
Pengguna
2A Daftar Pengguna Pilih sub menu Daftar Pengguna
(KKKS Admin) (KKKS Admin)
Daftar Pengguna
2A 1 (kKK Adm?f) Judul
2B | Username Daftar username pengguna KKKS
2C | Nama Nama pengguna KKKS
2D | Email Email pengguna KKKS
2E | Posisi Posisi pengguna KKKS
2F | Role Utama Role utama pengguna KKKS
2G | Status Status pengguna KKKS
2H | Search Ketik yang ingin dicari
21 Refresh Untuk me-refresh data
2) | Toggle Untuk mengubah view table
2k | Columns U'ntuk r.nenyortir kolom yang ingin
ditampilkan
2L = Tools Pilih Atur Ulang Kata Sandi
3 Pop Up Konfirmasi Pop Up Konfirmasi
3A | OK Klik OK
3B | Kembali Klik untuk membatalkan aksi

adw
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2.2.1.3 Daftar Pengguna (Vendor)

5

DAFTAR PENGGUNA (PBJ)

Home  Manajemen Pengguna  Daftar Pengguna (PB3)

o
skkmigas

© HOME

© ADMINISTRAS! v

 MANAJEMEN PENGGUNA Searc n

DAFTAR PENGGUNA

s (e 1D Pengguna Nama Posisi Tipe Posisi Email Status
~ DAETAR PENGOUNA EPSI3319 EPSINDO JAYA PRATAMA administrasi PBI Admin sales@ejp.co.idxx AKtif
(KKKS
ADMINISTRATOR)
@ ubah
DAFTAR PENGGUNA ASIA KARSA INDAH PB) Admin aki@asia-karsa.comxx Aktif o
(PBJ)
RFAGIST RAFA BHAKTI MULYA PB) Admin rafabhakti@yahoo.co.idxx Aktif o
© MASTER DATA .
PERALATAN
ADMINISTRATOR CHANO4S7 CHANDRA UTAMA PBJ Admin chandrautama_cv@yahoo.co.idxx Aktif .
© DAFTAR PEKERIAAN
BERJ7718 BERJUANG PBI Admin berjuang._cv@yahoo.co.idxx AKtif s
MANAJEMEN PBJ
ABDIS214 ABDI BANGUN GRESIK PBI Admin abdil7.bangun@gmail.comxx Aktif P
LAPORAN
DUTA7243 DUTA INSTRUMENT ALFA SAKTI Direktur PBJ Admin zz-ratna@dutainstrument.co.idxx Tidak Aktif &
ECHSEMS
Mulilgo3 MULIA JAYA Direktur PBJ Admin muliajaya_cv@hotmail.comxx Tidak AKtif s
FAQ =

Untuk ke halaman Daftar Pengguna (Vendor) Anda dapat klik Administrasi (1) pada
dashboard, lalu pilih Manajemen Pengguna (2), lalu klik Daftar Pengguna (Vendor) (2A).
PENJELASAN :

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISl

1 Administrasi Pilih modul Administrasi

Manajemen

Pengguna Pilih menu Manajemen Pengguna

Daftar Pengguna Pilih sub menu Daftar Pengguna

2A (Vendor) (Vendor)

Daftar Pengguna

2B (Vendor)

Judul

2C | Search Ketik yang ingin dicari
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2.2.1.3.1 Mengubah Data Pengguna (Vendor)

DAFTAR PENGGUNA (PBJ)

Home  Manajemen Pengguna  Daftar Pengguna (PBJ)

o
skkmigas

HOME A

ADMINISTRAS!

D MANAJEMEN PENGGUNA

DAFTAR PENGGUNA

s (e 1D Pengguna Nama Posisi Tipe Posisi Email Status
~ DAL FENGOUNA EPSINDO JAYA PRATAMA administrasi PBI Admin sales@ejp.co.idxx AKtif
(KKKS
ADMINISTRATOR)
@ ubah
DAFTAR PENGGUNA ASIA KARSA INDAH PB) Admin aki@asia-karsa.comxx Aktif o
(PBJ)
RAFA BHAKTI MULYA PB) Admin rafabhakti@yahoo.co.idxx Aktif o
© MASTER DATA Y
PERALATAN
ADMINISTRATOR CHANO4S7 CHANDRA UTAMA = PBJ Admin chandrautama_cv@yahoo.co.idxx Aktif 8.
@ DAFTAR PEKERIAAN
BERI7718 BERJUANG - PBI Admin berjuang_cv@yahoo.codxx AKtif o.
MANAJEMEN PBJ
ABDIS214 ABDI BANGUN GRESIK PBI Admin abdil7.bangun@gmail.comxx Aktif P
LAPORAN
DUTA7243 DUTA INSTRUMENT ALFA SAKTI Direktur PEJ Admin 7z-ratna@dutainstrument.coidxx Tidak Aktif wE
ECHSEMS
Mulilgo3 MULIA JAYA Direktur PBJ Admin muliajaya_cv@hotmail.comxx Tidak AKtif s
FAQ =

Untuk mengubah data Daftar Pengguna (Vendor) Anda dapat klik Administrasi (1) pada
dashboard, lalu pilih Manajemen Pengguna (2), lalu klik Daftar Pengguna (Vendor) (2A).
Lalu Anda akan di arahkan ke halaman Daftar Pengguna (Vendor) (2B). Untuk mengubah
data pengguna, Anda dapat klik Tools Aksi (2C) lalu pilih Ubah.
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Een;& a =

DAFTAR PENGGUNA (VENDOR)

skkmigas a
Home Manajemen Pengguna  Daftar Pengguna (Vendor)
® Home orm Data ‘24
® Administrasi <

o FAQ prihartanto.s@yahoo.com

Tipe Posisi

Vendor Admin @

Email

prihartanto.s@yahoo.com

Surat Pergantian Email

Choose File | No file chosen

© 2020 SKK Migas & KKKS, All Rights Reserved.

Setelah itu, Anda hanya dapat mengubah field Nama (3B), Email (3E), hingga Status (3G)
saja. Jika sudah, klik Simpan (3H) untuk menyimpan data yang sudah diubah.

PENJELASAN :
NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISl
1 Administrasi Pilih modul Administrasi
2 Manajemen Pilih menu Manajemen Pengguna
Pengguna
Daftar Pengguna Pilih sub menu Daftar Pengguna
2A
(Vendor) (Vendor)
Daftar Pengguna
2B (Vendor) Judul
2C | Ubah Klik tools aksi = Ubah
3 Form Data Form data pengguna vendor
3A | ID Tidak bisa diubah
3B | Nama Ubah nama pengguna vendor
3C | Posisi . . .
- — Tidak bisa diubah
3D | Tipe Posisi
3E | Email Ubah email pengguna vendor
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3F Surat Pergantian Upload surat pergantian email
Email pengguna

3G | Status Klik slider untuk mengubah status

3H | Simpan Klik untuk menyimpan data

31 | Kembali Kembali ke halaman sebelumnya

2.2.2 Master Data

2.2.2.1 Daftar KKKS
o D g
skkmigas (et
© HoME Daftar Data

© ADMINISTRASI v
© MANAJEMEN PENGGUNA Nencarian > =.
© MASTER DATA
Nama KKKS Logo KKKS Alamat KKKS Email KKKS Status

® DAFTAR KKKS

@ PERALATAN PT PERTAMINA HULU ENERGI SIAK P Jdak Aktif ©. 2G
ADMINISTRATOR
© DAFTAR PEKERJAAN OPHIR ENERGY INDONESIA B k Aktif L
<

© MANAJEMEN PRI OTHER KKKS B Tidak Aktif o

© LAPORAN

MONTD'OR OIL TUNGKAL LTD. 4ANontD Or Aktif °-
© ECHSEMS

CITIC SERAM ENERGY LIMITED b cimic seram Aktif .
@ raQ

PT TIARABUMI PETROLEUM . Aktif o.

JOB PERTAMINA-MEDCO E&P SIMENGGARIS LS Aktif o

"
PT MEDCO E&P INDONESIA € Aktif .

Untuk ke halaman Daftar KKKS, Anda dapat klik Administrasi (1) pada dashboard, lalu pilih
Maser Data (2), lalu klik Daftar KKKS(2A).

PENJELASAN :

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISl

Administrasi Pilih modul Administrasi

Master Data Pilih menu Manajemen Pengguna
2A | Daftar KKKS Pilih sub menu Daftar KKKS
2A | Daftar KKKS Judul
2B | Nama KKKS Daftar nama KKKS
2C | Logo KKKS Daftar logo KKKS
2D | Alamat KKKS Daftar alamat KKKS
2E | Email KKKS Daftar Email KKKS
2F | Status Status pengguna vendor

Tools aksi (ubah atau atur ulang kata

2G #% Tools sandi) | :
2H | Search Ketik yang ingin dicari
2l | Toggle Untuk mengubah view table
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Untuk menyortir kolom yang mau

2) Columns ditampilkan

2.2.2.1.1 Lihat Data KKKS

a
skkmigas
Home  Master Data  Daftar KKKS
O HaME Daftar Data
© ADMINISTRASI v
© MANAJEMEN PENGGUNA Pencarian o =.
© MASTER DATA
© DAFTAR KKKS Nama KKKS Logo KKKS Alamat KKKS Email KKKS Status
PERALATAN PT PERTAMINA HULU ENERGI SIAK B - idak Aktif o
ADMINISTRATOR 2
© DAFTAR PEKERIAAN OPHIR ENERGY INDONESIA =) k Aktif o.
PANAIERIENERD OTHER KKKS B ® Tidak Aktif o
LAPORAN v
MONTD'OR OIL TUNGKAL LTD. 4AMontD Or Aktif
ECHSEMS et
CITIC SERAM ENERGY LIMITED ’cn’lc Seram = - Aktif @ Ubah
FAQ © Nonaktifkan
PT TIARABUMI PETROLEUM . Aktif o.
JOB PERTAMINA-MEDCO E&P SIMENGGARIS Aktif o
"
PT MEDCO E&P INDONESIA € - Aktif o v

Untuk melihat data KKKS, Anda dapat klik Administrasi (1) pada dashboard, lalu pilih Maser
Data (2), lalu klik Daftar KKKS (2A). Lalu Anda akan di arahkan ke halaman Daftar KKKS (2A).

Untuk mengubah data pengguna, Anda dapat klik Tools Aksi (2G) lalu pilih Lihat.
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s HEEO

DAFTAR KKKS
skkmigas

Home Master Data  Daftar KKKS

© nome Form Data

@ ADMINISTRAS|
® MANAJEMEN PRI ¢ Logo KKKS
©® LAPORAN < "MontD'Ol,
tungkal limited
ECHSEMS

FAQ Nama KKKS

MONTD'OR OIL TUNGKAL LTD.

1D KKKS

54

Kode SKK

K350000678

Inisial KKKS

MONTD'OR

Schema KKKS

Cost Recovery

Tipe KKKS
Exploration

Alamat KKKS

Nomor Telepon Kantor

Nama PIC Admin
Email PIC Admin
Surat Pernyataan

Dokurmen Ticak Tersedio

Surat Rekomaendasi SKK

IP Upper

Kembali

Kkumen Tidok Tersedio
Tabel IP
No 1P Lower

1 182.23.53.226

2 1859168131
Riwayat Komentar

Nama Tanggal Proses

Tidak ditemukan data yang cocok

© 2020 SKK Migas & KKKS, All Rights Reserved.

PENJELASAN :

Komentar

NO FIELD

KETERANGAN

CONTOH ISl

1 Administrasi

Pilih modul Administrasi

Master Data

Pilih menu Manajemen Pengguna

2A | Daftar KKKS

Pilih sub menu Daftar KKKS

adw
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2A | Daftar KKKS

Judul

2B Nama KKKS

Daftar nama KKKS

2C | Logo KKKS

Daftar logo KKKS

2D | Alamat KKKS

Daftar alamat KKKS

2E | Email KKKS

Daftar Email KKKS

2F | Status Status pengguna vendor
Tools aksi (ubah atau atur ulang kata
2G | '®% Tools . ( 8
sandi)
2H | Search Ketik yang ingin dicari
21 | Toggle Untuk mengubah view table

pA| Columns

Untuk menyortir kolom yang mau
ditampilkan

3 Form Data

Form data KKKS yang akan
menampilkan informasi KKKS

3A | Kembali

Kembali ke halaman sebelumnya

2.2.2.1.2 Mengubah Data KKKS

skkmigas

me  Master Data  Daftar KKKS

© HoMe Daftar Data

Nama KKKS

© ADMINISTRASI

© MANAJEMEN PENGGUNA
@ MASTER DATA
© DAFTAR KKKS

PERALATAN PT PERTAMINA HULU ENERGI SIAK
ADMINISTRATOR

© DAFTAR PEKERIAAN OPHIR ENERGY INDONESIA

© MANAIEMEN PBI OTHER KKKS

© LAPORAN
MONTD'OR OIL TUNGKAL LTD.

© ECHSEMS
CITIC SERAM ENERGY LIMITED

FAQ

PT TIARABUMI PETROLEUM

PT MEDCO E&P INDONESIA

e ¥ “
o DAFTAR KKKS

Logo KKKS Alamat KKKS

44NontD Or

ik cimic seram

JOB PERTAMINA-MEDCO E&P SIMENGGARIS -

Email KKKS

Status

idak Aktif

k Aktif

@ Tidak Aktif

Aktif

Aktif @ Ubah

Aktif

LLLLL

Untuk mengubah data KKKS, Anda dapat klik Administrasi (1) pada dashboard, lalu pilih

Master Data (2), lalu klik Daftar KKKS (2A). Lalu Anda akan di arahkan ke halaman Daftar

KKKS (2A). Untuk mengubah data pengguna, Anda dapat klik Tools Aksi (2G) lalu pilih Ubah.

adw
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° = EN S @ y <] =
DAFTAR KKKS

Home  Master Data  Daftar KKKS

skkmigas

HOME Form Data =
ADMINISTRAS!

MANAJEMEN PRI < Logo KKKS

LAPORAN < AAMontD Or

ECHSEMS

FAQ Pillh File | Tidak ada file yang dipilin

Nama KKKS

MONTD'OR OIL TUNGKAL LTD.

1D KKKS

54 /
Kode SKK
K350000678
Inisial KKKS
MONTD'OR
Schema KKKS
‘

Cost Recovery

Tipe KKKS

Exploration

Alamat KKKS

Nomor Telepon Kantor

Status

Aktif

Nama PIC Admin
Email PIC Admin

Surat Pernyataan

Pilih File i Tidak ada file yang dipilih

Surat Rekomendasi SKK

pilh File | Tidak ada file yang dipilin
Tabel IP
No 1P Lower 1P Upper
1. 182.23.53.226
2 183.91.68.131 n
+Tambah
Kemball .m

© 2020 SKK Migas & KKKS, All Rights Reserved,

Setelah itu, Anda dapat mengubah Logo KKKS (3B), hingga Tabel IP (30) saja. Jika sudah,
klik Simpan (3P) untuk menyimpan data yang sudah diubah.
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PENJELASAN :
NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISl
1 Administrasi Pilih modul Administrasi
2 Master Data Pilih menu Manajemen Pengguna
2A | Daftar KKKS Pilih sub menu Daftar KKKS
2A | Daftar KKKS Judul
2B | Nama KKKS Daftar nama KKKS
2C | Logo KKKS Daftar logo KKKS
2D | Alamat KKKS Daftar alamat KKKS
2E | Email KKKS Daftar Email KKKS
2F | Status Status pengguna vendor
2G 5 Tools Tools' aksi (ubah atau atur ulang kata
sandi)
2H | Search Ketik yang ingin dicari
2l | Toggle Untuk mengubah view table
51 | columns U.ntuk menyortir kolom yang mau
ditampilkan
2K & Tools Tools: aksi (ubah atau atur ulang kata
sandi)
3 Form Data Form data KKKS
3A | Logo KKKS Logo KKKS
3B | Nama KKKS Nama KKKS
3C | ID KKKS ID KKKS
3D | KODE SKK KODE SKK
3E | Inisial KKKS Inisial KKKS
3F | Schema KKKS Schema KKKS
3G | Tipe KKKS Tipe KKKS
3H | Alamat KKKS Alamat KKKS
31 E:r:cc))rr Telepon Nomor Telepon Kantor KKKS
3J Status Status
3K | Nama PIC Admin Nama PIC admin KKKS
3L | Email PIC Admin Email PIC admin KKKS
3M | Surat Pernyataan Upload Surat Pernyataan
3N | Surat Rekomendasi Upload Surat Rekomendasi
Pengisian IP Address untuk
30 | Tabel IP mer:ggakses API CIVD
3P | Simpan Untuk menyimpan data yang diubah
3Q | Reset Untuk mereset data
3R | Kembali Untuk kembali ke halaman
sebelumnya
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2.2.3 Verifikasi Registrasi KKKS

&

= [pm] o= a

DAFTAR PEKERJAAN

skkmigas
g Home  Administrasi = Daftar Pekerjaan
Daftar Data A
ADMINISTRASI
® MANAJEMEN PENGGUNA Pencarian
® MASTER DATA
© DAFTAR PEKERIAAN PID Tanggal Inisiasi Tanggal Kirim Inisiator Aktivitas
92 22 Apr 2021 22 Apr 2021 Eni Ambalat Ltd. Verifikasi Registrasi KKKS
MANAJEMEN MITRA KERJA
94 22 Apr 2021 22 Apr 2021 MP (Andaman 1) RSC Ltd Verifikasi Registrasi KKKS
95 22 Apr 2021 22 Apr 2021 Premier Oil Andaman Ltd. Verifikasi Registrasi KKKS

Menampilkan 1sampai 3 dari3baris 7 - baris per halaman

© 2020 SKK Migas & KKKS, All Rights Reserved.

Untuk memproses data yang masuk di daftar pekerjaan, Anda dapat klik Administrasi (1),

lalu klik Daftar Pekerjaan (1A). Lalu Anda akan dialihkan ke halaman Daftar Pekerjaan (1B).

Untuk memproses data, Anda dapat klik Proses (1C).
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&

skkmigas

HOME

ADMINISTRAS|

MANAJEMEN F

LAPORAN

ECHSEMS

FAQ

Form Data

Logo KKKS

PR]

el

Nama KKKS

1D KKKS

9a

Kode SKK

K350001042

Inisial KKKS

TEST

Schema KKKS

Gross split

Tipe KKKS

Exploitation

Alamat KKKS.

testestst

yayayayya

Nama PIC Admin

TEST LOGO

Email PIC Admin

test@gmail.com
Surat Peryataan

& Draftpor

& Drafepdt

Nama

Komentar

Surat Rekomendasi

BT Pertamina EP Cepu ADK

VERIFIKASI REGISTRASI KKKS@

Home  Administrasi  Verifikasi Registrasi KKKS

PT Pertamina EP Cepu ADK

Nomor Telepon Kantor

Riwayat Komentar

Tanggal

18 Des 2023 04:56:50

Proses Komentar

Registras KKKS ok

® 2020 SKK Migas & KKKS, All Rights Reserved.

Anda akan dialihkan ke halaman Form Data (2). Anda dapat melihat data yang diajukan

mulai dari Logo KKKS hingga mengundurh Surat Rekomendasi SKK. Jika Anda ingin

menyetujui data yang diajukan, klik Setuju (4)

PENJELASAN :

NO

FIELD

KETERANGAN

CONTOH ISl

Administrasi

Pilih modul Administrasi

Daftar Pekerjaan

Pilih menu Daftar Pekerjaan

adw
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2 Daftar Pekerjaan Judul

2A | Proses Untuk memproses data
Verifikasi Registrasi e .

2 KKKS Halaman verifikasi registrasi

2A | Komentar Isikan komentar

3 | Tolak Jika tidak setuju

4 | Terima Untuk menyetujui

5 Kembali Untuk kembali ke halaman

sebelumnya
2.24 FAQ

(o) [o=] === =

Frequently Ask Question (FAQ|

Home FAQ

skkmigas

A L »

User ingin mengakses aplikasi CIVD

& Problem -
Gejala Langkah yang harus dilakukan oleh User untuk mengatasi masalah ketika mengalami kendala dalam mengakses Aplikasi CIVD
> Tujuan  Bagaimana cara mengakses CIVD?
Solusi Aplikasi CIVD dapat diakses melalui situs berikut https:/Aww.civd-migas.com.
& Dokumen SCP CVD

4 Dokumen FAQ CVD
Halaman CIVD hanya menampilkan bagian Header

& Surat Finaneial Due Dilligence
& Dokumen Panduan KKKS
Problem

&Dokumen Panduan Vender
]

Gejala Langkah yang harus dilakukan oleh User untuk menyelesaikan masalah ketika halaman aplikasi CIVD tidak menampilkan seluruh
konten

Tujuan  Mengapa Halaman CIVD hanya menampilkan bagian Header & Footer ?

Solusi  Pastikan bahwa browser yang digunakan adalah browser yang direkomendasikan yaitu Internet Explorer 10 ke atas, Mozilla Firefox versi
terakhir, dan Google Chrome versi terakhir.

Untuk ke halaman FAQ, Anda dapat klik FAQ (2). Lalu Anda akan dialihkan ke halaman
Frequently Ask Question (2) untuk melihat pertanyaan dan jawabannya. Untuk mengunduh
dokumen pendukung, Anda dapat klik Download Dokumen Pendukung (2A).

PENJELASAN :

NO FIELD KETERANGAN CONTOH ISl
2 FAQ Pilih modul FAQ
5 Frequently Ask Judul

Question (FAQ)

A Download Dokumen | Untuk mengunduh dokumen

Pendukung pendukung
2B | Pertanyaan Topik pertanyaan
2C | Jawaban Jawaban atas pertanyaan
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3. Keterangan

Hanya keterangan

Dapat diketik

adw 3



